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Dersin Amaci

Bu ders kapsaminda temel konular yazi isleri (kalem) mevzuati ve adli yazismalardir. Bu baglamda
yargisal faaliyetlerde hakimlere temel ve 6nemli derecede destek veren yazi isleri personeli ve bu
personelin yargisal faaliyetlerde yapacaklari islemleri dizenleyen hukukun kaynaklari, amaci,
uygulanmasi yaninda adli yazismalarin nasil yapilacadi anlatilacaktir. Ozellikle davalarla ilgili
dilekceler yaninda, genel dilekceler, yargisal faaliyet kapsaminda yapilan yazismalar (muzekkereler,

davetiyeler, tutanaklar, kararlar, ilanlar) yaninda resmi yazismalar da anlatilacaktir.

Dersin icerigi

Bu dersin icerigi genel olarak, adli yazismalarin, resmi yazismalarin ve genel dilekcelerin

hazirlanmasi yaninda bunlara iliskin kaynak mevzuat incelenecek ve anlatilacaktir
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Dersin On Kosulu/ Yan Kosulu

Yok

Ders Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

(1) Kalem (Yazi isleri) Mevzuati, Hakan Albayrak (2) Adli Yazismalar Adem Albayrak ve Zeynep
Albayrak Aci

Akademik Durustluk ve Yapay Zeka

Akademik dirUstlik: "Sahtekarlik ve aldatmacadan arindiriilmis bilimsel faaliyetler yapmak bu
kurumun egitim amacidir. Akademik diristltgin ihlali su konulari ve daha fazlasini icermektedir:
Kopya, intihal (baskasinin fikrini, yazili veya so6zli olarak, orijinal kaynagin tam dokiimantasyonu
olmadan almak), sahte bilgi veya alinti yapma, baskalari tarafindan sahtekarligin kolaylastiriimasina
musaade etmek, sinavlarin izinsiz olarak ele gecirilmesi, baska bir kisinin calismasini veya daha
once kullaniimis bir calismayi 6gretim elemaninin haberi olmadan kullanmak veya diger 6grencilerin
akademik calismalarini gizlice kopyalamak”. Hatirlanmasi gereken basit kural: Baskalarinin
emeklerini ve fikirlerini onlara kredi vermeden calmaktan kaginin ve baskalarinin sizden calmasina
izin vermeyin. Bu tdr davranislar uygun olmayan, profesyonel olmayan ve ahlak disi davranislardir.

Akademik duruastltk ile ilgili klicUk ihlaller, 6devleriniz icin "F" notu ile sonuclanir.

Ders Ciktilar

OC1: Adli yazismalar, resmi yazismalar, genel dilekceler yaninda yazi isleri hukukunun temel
kavramlarini ve kaynaklarini aciklayabilmek ve bunlara dayali dederlendirmeler yapabilmek

0OC2: Yargisal faaliyetlerde dnemli yer tutan yazi isleri mevzuati ve adli yazismalar mevzuatini kavramak

ve bu konuda degerlendirmeler yapmak
OC3: Adli yazilar ve yazi isleri miiessesini anlamak, kavramak ve bunlarla ilgili analizler yapabilmek.

0OCa4: Yargisal faaliyette adli yazismalarin ve yazi isleri personelinin énemi ve fonksiyonu hususlarda basit

analizler yapabilmek

OC5: Adli yazi tiirlerini kavramak, anlamak ve adli yazilari tiirlerine uygun olarak yazilari

hazirlayabilmek.

PC-OC Matrisi

e Her bir 6grenim ciktisi (OC), en az bir program ciktisi (PC) ile iliskilendirilmelidir; litfen bos satir birakmayiniz.

e Sadece dersin icerigi ile dogrudan iliskili olan ve 6lctigliniiz program ciktilarini isaretleyiniz.
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PC1 PC2 PC3|PC4 PC5|PC6|PC7 | PC8 | PC9O PC1OPC11‘PC12‘PC13 PC 14 |PC 15 |PC 16

ocs 8 - 0060666606000 000©0

Diizey: Yok 1 Disik aona aYUksek

Is Yiku Tablosu

Siure
Faaliyet Toplam Aciklama

(Saat)
Derse Katilim 1 42 42
Ders Oncesi Bireysel Calisma 1 14 14
Ara Sinavi/Hazirhk 1 10 10
Final Sinavi/Hazirlik 1 50 50
Diger 1 14 14
Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel

1 10 10
Calisma
Uygulama / Pratik 1 10 10
Toplam is Yiku 150
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Haftalik Program

Hafta icerik

1

10

11

12

13

14

15

Yazi isleri (kalem) mevzuatina genel bakis ve kaynaklarin belirlenmesi.
Yazi isleri personelinin gérev tanimlari, yetki ve sorumluluklari.

Genel dilekgeler ve hazirlanmasi.

Davalarda taraflarin hazirlayacagi dilekceler ve hazirlanmasi.

Resmi yazismalar ve resmi yazismalarin dlizenlenmesi.

Adli yazismalar ve adli yaz tlrleri Forensic correspondence and types of judicial writings
Mahkemelerde tutulan kayitlar, dosyalar, kartonlar.

Ara sinav

icra ve iflas dairelerinde tutulan kayitlar, dosyalar ve kartonlar .
Davalarda tutanaklar ve hazirlanmasi.

Davalarda muzekkereler ve hazirlanmasi.

Davalarda ilanlar ve hazirlanmasi.

Davalarda verilen kararlar ve kararlarin hazirlanmasi .

Yargisal faaliyetlerde ulusal yargi agdi bilisim sistemi ve tanitimi.

Genel Tekrar
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Egitim-Ogretim Metodlar

Yontem Adi Araclar Ogrenci Faaliyetleri

Standart derslik
teknolojileri, ¢coklu 5
Ders (anlatim), Dinleme, not alma, tekrar etme, derste getirilen egitim
o ortam araclari L . ) i Aktif
etkilesimli tartisma L materyalleri Gzerinden goésterilenleri uygulama
(projektor, bilgisayar,

dijital sunumlar)

Standart derslik

teknolojileri, goklu ) ) L )
Tartismali Ders Dinleme ve anlamlandirma, elestirel distinme Aktif

ortam araclari,

projektor, bilgisayar

* Problem ¢6zme teknikleri kullanilarak fiziksel ve
Problem C6zme - fizyolojik problemlerinin analiz edilmesi ve uygun Aktif

¢ozUmlerin gelistirilmesi.

Standart derslik

teknolojileri, coklu o . o
] Ikili gruplar olusturulmasinin amaci fikir gelistirme )
Beyin Firtinasi ortam araclari, N . Aktif
L asamasinda yenilikcilige agik olmalarini saglamaktir.
projektor, bilgisayar,

tepegdz
Gosterim Ders sunum icerikleri Dinleme ve anlamlandirma, gézlem/durumlari isleme Aktif

. o Bilgisayar ve Excel kullanarak 6dev sorularinin ¢éztlmesi )
Odev Bilgisayar Aktif
ve analiz edilmesi

Ders Degerlendirme Kriterleri

Aktivite Turu Degerlendirme Adi Katki Orani

Vize Not Degerelendirme %40

Final Not Degerlendirme %60
Toplam %100

Surdurulebilir Kalkinma Amaclan

Secilen Amaclar: SKA 4, SKA 8, SKA 10, SKA 16
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