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Dersin Amaci

Ogrencilerin temel ofis programlarini ve yapay zeka asistanlarini anlamasini ve kullanmasini

saglamak.

Dersin icerigi

Ders kapsaminda, 6grenciler Yapay Zeka Asistanlari (GPT, Gemini, Claude, Gamma vd.), MS office
programlari (Word, Excel, Powerpoint) ve bulut imkanlari (Google Drive, One Drive, Google Forms

gibi) konusunda bilgi sahibi olmaktadir.

Dersin On Kosulu/ Yan Kosulu

Bulunmamaktadir.
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Akademik Durustliuk ve Yapay Zeka

Yapay zeka asistanlari ders boyunca kullanilmaktadir.

Ders Ciktilari

OC1: Word lizerinde metin dosyalari ve tablolar olusturur, fotograflar eker, sayfa ayarlarini, formatlar ve

yazi fontlarini degistirir

0C2: Powerpoint (izerinde degisik medya araclarini ve animasyonlari kullanarak profesyonel sunumlar

hazirlar ve gorseller olusturur

OC3: Excel Uizerinde sayfalar olusturur, veri girer ve analizini yapar, pivor tablolar ve grafikler olusturur,

fonksiyon ve formulleri kullanir

0C4: Outlook lizerinde e-mail yazar, fotograf ve baglantilar ekler, e-mail ayarlarini degistirir, dosya

yonetimini gerceklestirir

OC5: Yapay zeka destegiyle {izerinde online anket olusturur, veri toplar, veriyi bilgisayarina indirir, rapor

grafiklerini yorumlar, html kodu Uretir.

PC-OC Matrisi

e Her bir 6grenim ciktisi (OC), en az bir program ciktisi (PC) ile iliskilendirilmelidir; liitfen bos satir birakmayiniz.

e Sadece dersin icerigi ile dogrudan iliskili olan ve 6lctigtiniiz program ciktilarini isaretleyiniz.

6c1 2] 2 6
oc 2 8 e 0
oc3 2 | 2 6
oc 4 8 e 0
ocs (2 8 0

Diizey: Yok 1 Diisiik aOrta BYUksek

Is Yiki Tablosu

Sire
Faaliyet Toplam Aciklama

(Saat)
Derse Katilim 14 3 42
Ara Sinavi/Hazirhk 1 37 37
Final Sinavi/Hazirhk 1 37 37
Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel

14 2 28
Calisma
Toplam is Yiku 144
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Haftalik Program

Hafta icerik

1 Derse giris
Ogrenci e-postalarinin kullanilmasi, Learning Management System sistemine kayit olunmasi ve
2 haftalik programin kontrol edilmesi.
3 Yapay Zeka destegiyle Google Forms olusturma
4 MS Word Temelleri
5 MS Excel programina giris
6 Excel programinda veri dliizenleme ve formul yazma
7 Vize sinavina hazirlik (Excel ve Word)
8 Vize Sinavi
9 Excel programinda tarif olusturma ve stok takibinin temelleri
10 Excel programinda tarif olusturma ve stok takibinin temelleri
11 Yapay zeka destekli restoran menusu olusturma
12 Yapay Zeka destekli poster ve sunum olusturma
13 Yapay zeka destekli html kodu Uretme ve basit program olusturma
14 Final sinavina hazirlik ve konularin tekrari

Egitim-Ogretim Metodlan

Yontem Adi Araclar Ogrenci Faaliyetleri

Standart derslik
teknolojileri, coklu 5
Ders (anlatim), Dinleme, not alma, tekrar etme, derste getirilen egitim
o ortam araclari L . ) ) Aktif
etkilesimli tartisma L o materyalleri GUzerinden gdsterilenleri uygulama
(projektor, bilgisayar,

dijital sunumlar)

* Problem ¢c6zme teknikleri kullanilarak fiziksel ve
Problem Cézme - fizyolojik problemlerinin analiz edilmesi ve uygun Aktif

¢6zUmlerin gelistirilmesi.

Dinleme, not alma, kavramsal analiz, elestirel disinme,
Laboratuar Ozel donanim soru sorma ve tartismaya katilim Yortkoglu firmasi Aktif

yetkilileri ile peynir yapimi

Bilgisayar ve Excel kullanarak édev sorularinin ¢ézidlmesi

Odev Bilgisayar Aktif
ve analiz edilmesi
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Ders Degerlendirme Kriterleri

Aktivite Turu Degerlendirme Adi Katki Orani
Vize Midterm Exam %25
Quiz Assignment (Averagge) %25
Final Final Exam %50
Toplam %100

Surdurulebilir Kalkinma Amaclan

Secilen Amaclar: SKA 4, SKA 9
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