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Dersin Amaci

Kurumda Uretilen belgelerin bilimsel yontemlerle dosyalanarak arsivienmesini saglayarak
gerektiginde belgeye en kisa sirede ulasilabilmesi ve belgenin yasal cercevede imhasinin

yapilabilmesi icin gerekli olan bilgi ve beceriyi kazandirmaktir.

Dersin icerigi

Dosyalama ve arsivlemenin énemi, ilkeleri, asamalari, ara¢ ve donanimlari hakkinda genel bilgiler
ve 6grencilere sistemli dosya/arsiv hazirlama bilgileri. Bilgi, bilgi yonetimi ve érgitsel 6nemi, belge
yonetimi, 6nemi ve amaci, elektronik belge ve 6zellikleri, belgenin islem slreci, form cesitleri ve
kullanimi, dosyalama, dnemi ve dosyalama sistemlerinin kurulmasi, standart dosya plani,
dosyalama hizmetlerinin organizasyonu, dosya duzenleme sistemleri, 6zellikleri ve kullanim alanlari,

arsivleme teknikleri ve sureci, ve dijital arsivler.
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Dersin On Kosulu/ Yan Kosulu

Yok

Ders Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

A. Ezel Esatoglu(2009) Saglik Hizmetlerinde Bilgi

Yonetimiwww.kalite.saglk.gov.trwww.gemlikdh.gov.trwww.saglik.trwww.tethiyedh.gov.tr

Akademik Durustluk ve Yapay Zeka

Akademik dlruistligun ihlali; kopya cekmeyi ve kopya cekmeye tesebbis etmeyi, intihal etmeyi,
sahte bilgi veya alinti géstermeyi, baskalari tarafindan yapilan dirutst olmayan eylemleri
kolaylastirmayi, sinavlari izinsiz elde etmeyi, 6gretim elemanina bilgi vermeden daha 6nce yapilan
bir calismay!i kullanmayi, diger 6grencilerin akademik calismasini degistirmeyi icermekle birlikte, bu
eylemlerle sinirh degildir. Akademik diristligin herhangi bir bicimde ihlal edilmesi, ciddi bir

akademik suctur ve Universitenin disiplin kurallari kapsaminda sonucu olur.

Ders Ciktilan

OC1: Dosyalama ve arsivleme ile ilgili kavramlar aciklar.
0C2: Kurum ici ve disi belge akisini takip eder.

OC3: Standart dosya planini uygular.

OC4: Arsivleme ydntemlerini uygular.

OC5: Hasta kayitlarinin arsivlemesinde givenlik ilkelerini ve yasal cerceveyi kullanir.

PC-OC Matrisi

o Her bir 6grenim ciktisi (OC), en az bir program ciktisi (PC) ile iliskilendirilmelidir; litfen bos satir birakmayiniz.

e Sadece dersin icerigi ile dogrudan iliskili olan ve 6lctiglinliz program ciktilarini isaretleyiniz.

PC 16

6c1 B 9 a
oc 2 B a a
6¢ 3 B a a
6ca B a a
6¢ 5 B a a

Duzey: Yok 1 Dusuk aOrta BYUksek
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Is Yiki Tablosu

Faaliyet Toplam Aciklama
Derse Katilim 1 56 56
Ders Oncesi Bireysel Calisma 1 0 0
Ders Oncesi Bireysel Calisma 1 0 0
Uygulama / Pratik 1 0 0
Laboratuvar 1 0 0

Uygulama / Pratik Sonrasi Bireysel

Calisma ! 0 0
Ara Sinavi/Hazirlik 1 12 12
Final Sinavi/Hazirlik 1 12 12
Arastirma Sunumu 1 0 0
Diger 1 40 40
Toplam is Yiikii 120

Haftalik Program

Hafta icerik

1 Bilgi ve belge kavramlari, saglk kurumlariyla olan iliskisi

2 Tibbi dokiimantasyonun dnemi, tarihgesi, kapsami, gelisimi

3 Tibbi dokiimanlarin genel 6zellikleri

4 Saglik kurumlarinda kullanilan tibbi dokiimanlarin temel 6zellikleri, kullanim amaclar yasal yonleri
5 Saglik kurumlarinda kullanilan tibbi dokiimanlarin temel 6zellikleri, kullanim amaclari yasal yonleri
6 Tibbi arsivlemede yasal cerceve

7 Tibbi arsivlemede yasal cerceve

8 Ara sinav

9 Hasta dosyalari-I

10 Hasta dosyalari-Il

11 Saglik Kurumlarinda Arsivieme ve Otomasyonda Glivenlik

12 ICD 10 Kodlama Sistemi ve Tibbi Arsivlemedeki Onemi

13 Vaka Analizleri-I

14 Vaka Analizleri-Il
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Egitim-Ogretim Metodlar

Bu ders icin egitim-égretim yontemi bilgisi bulunmamaktadir.

Ders Degerlendirme Kriterleri

Aktivite Turu Degerlendirme Adi Katki Orani
Final Tek Ders Sinavi Test %100
Toplam %100

Surdurulebilir Kalkinma Amaclan

Secilen Amaclar: SKA 3, SKA 4
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